
Pracovní nabídka 

 
Správa účelových zařízení  
ČVUT v Praze 

Hospodář/ka Hlávkova kolej 
Místo výkonu práce: Jenštejnská 1966/1, 120 00 Praha 2 

Co vás čeká 
odpovědnost za organizaci ubytování a činnosti s tím spojené, plnění úkolů na úseku 
evidence majetku (převody, odpisy, nárůsty), příprava podkladů pro vyřazovací a 
škodní řízení, spolupráce s likvidační a inventarizační komisí, odpovědnost za 
převzatý majetek, kontrola dodržování předpisů BOZP a PO, vedení evidence 
studentských a hostelových ubytovacích kapacit, zastupování vedoucího 
zaměstnance koleje v době jeho nepřítomnosti a činnosti s tím spojené apod. 
Jaké znalosti a dovednosti byste měli mít 
znalost práce na PC, znalost AJ (na dobré komunikativní úrovni) 
Co vám můžeme nabídnout 
6 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, motivující mzdové ohodnocení 
vzdělávací kurzy, školení, příspěvek na produkty spoření na stáří 

Informace o pozici 

Požadované vzdělání: středoškolské nebo odborné vyučení s maturitou 
Požadované jazyky: AJ (Středně pokročilá) 
Zařazeno: cestovní ruch a ubytování, Služby   
Typ pracovního poměru: práce na plný úvazek 
Délka pracovního poměru: na dobu neurčitou 
Typ smluvního vztahu: pracovní smlouva 
 

Kontaktní údaje 

Mgr. Irena Mazáčková 
vedoucí oddělení personálního a mzdového 
Správa účelových zařízení ČVUT v Praze 
Vaníčkova 315/7 
160 17 Praha 6 
email: irena.mazackova@cvut.cz , tlf.: 778468038 
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